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      创新主体可以浏览创新券管理服务平台首页，查看平台的工作动态、管理办法、兑付公示、兑付流程、

服务项目、仪器设备等信息。创新主体可查看创新地图进行查看检索所需的相关服务。
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      点击首页左上角的“创新地图”，平台展示的是宁夏行政区划地图，创新主体可根据“常用”、“机构”、

“服务”、“设备”模块进行搜索相关服务，平台根据提供多种搜索排序供用户选择，用户可在地图上查看服

务评价、机构信息、机构位置等详细内容，用户可登录系统后进行预约或者直接联系服务机构进行对接。
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• 银川市、石嘴山市创新券系统中已有经过审核认定的创新主体用户，可通过数据转换导入平台系

统。

• 已在宁夏科技管理信息系统注册的，默认为已注册的平台用户。

• 新的创新主体用户可通过流程进行实名登记注册，具体操作请看下一页。

• 在本区注册的具备独立法人资格的企业、社会组织以及创新创业者。

• 创新主体为法人机构或社会组织的，应具有健全的管理制度，财务管理规范，无不良诚信记录。

• 不具备法人资格的创新主体，应已入驻市级以上众创空间或孵化器。
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合同管理

1 合同待填写

2 合同已上报

3 合同被退回

4 合同已撤销

5 我的预约

科技创新券服务合同签订流程

      创新主体按需求在平台系

统中选择相应的服务机构进行

线上或线下对接，达成协议，

同意“诚信承诺书”并按要求

填写“科技创新券服务合同”

后，可下载经系统自动审核包

含创新券额度的服务合同，打

印并加盖单位公章在线提交给

相关推荐部门审核通过后再由

运营单位复核，最终由创业中

心审定即生成有效的创新券。

流程如图：
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合同待填写：创新主体按需求与服务机构进行线上线下对接后，在待填写合同列表中进行服务合同的新增、修

改、检索等操作。具体操作如下：
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 新增合同：创新主体与服务机构沟通对接后，按要求填写“科技创新券服务合同”。
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 根据服务合同填报页面填写相应的内容，可一边填写一边保存，最后填写完成后，点击右下方的“提交”按

钮。如果选择技术成果、专利技术、委托开发服务相关的，则需要上传相关技术登记合同。
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      点击“提交”按钮后，平台自动对该合同进行信息校验，验证通过后，可下载经系统自动审核包含创新券

额度的服务合同，此时需要由服务机构确认合同后才能上传加盖公章附件。

注意：此时提交后创新主体可以继续编辑合同，

修改内容后后合同在服务机构的“合同待确定”

列表撤回，需要创新主体重新提交后服务机构才

能继续确认合同。
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      由服务机构确认合同后，打印并加盖双方单位公章，上传扫描件后在线提交给主管部门。主管部门接到创

新主体申请后，在5个工作日内完成对服务合同及服务真实性的初审，提交专业机构复核，由创业中心审定确

认后生成创新券。创新主体在一个年度内可根据需要多次申领创新券，但申请创新券达到规定额度时（法人

机构、社会组织20万元，个人5万元），系统将自动停止申领。
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      “合同已上报”列表可对推荐审核部门未审核通过的服务合同进行撤销操作，合同已上报列表可进行检索、

导出、查看等操作，如图所示。
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    被退回合同页面显示该创新主体合同上报后被上级部门审核退回的合同列表，可进行以下操作：

1.输入关键字查询合同；

2.导出被退回合同列表；

3.查看选中合同详情；

4.查看选中合同审批记录；

5.编辑选中合同；

6.重新提交选中合同。



合同管理

1 合同待填写

2 合同已上报

3 合同被退回

4 合同已撤销

5 我的预约

  “合同已撤销”列表可对已撤销的合同进行检索、导出、查看等操作，如图所示。
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      “服务预约记录”列表展示当前主体的预约服务记录，可进行检索、导出、查看等操作，其中如果是服务

机构已经确认的预约，则可以直接填写服务合同，如图所示。
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新增预约：创新主体按服务需求，可以在平台系统中“合同管理-我的预约”菜单栏中点击“新增预

约”按钮选择相应的服务机构进行线上预约，达成协议，与服务机构签订“科技创新券服务合同”。
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新增预约：创新主体也可在创新地图中搜索需要的服务和仪器后，进行预约，如果没有登录系统，

则需要登录系统后才能进行预约，如图所示。
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1 服务评价
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3 创新券已提交
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科技创新券兑付流程

       兑付流程由服务机构属于区内外分成服务机构兑付和创新主体兑付两种兑付流程，创新主体的兑

付流程如下：

l 创新主体的兑付流程：创新主体在服务完成后，通过平台上传兑付相关材料（发票或者行政事业性

质的收费支付证明和服务成果），由专业机构审核通过后，创新主体在线下载兑付申请表，盖章后

提交到创业中心，创业中心确认后兑付资金。
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       创新兑付完成后，创新券主体可对创新券进行评价并且上传服务发票、以及服务成果等相关材料。服务

评价列表可进行检索、导出、查看等操作。如图所示。



 

创新券兑付

1 服务评价

2 创新券待提交

3 创新券已提交

4 我的创新券

      创新主体在委托服务完成后10个工作日内，对科技服务机构的服务情况进行评价，并在平台上传以下材

料：1.发票或行政事业性收费票据等费用支付证明；2.服务结果证明。

      在“创新券兑付-服务评价-待评价”页面中找到指定合同名称，点击“评价”按钮评价服务以及上传材料。
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     在“创新券兑付”—“创新券待提交”菜单中，“可兑付”清单表示兑付材料已由专业机构审核通，创新

主体可选择即时兑付或累计兑付。创新主体可进行新建兑付申请表、选择需要兑付的创新券、检索、导出等

操作，如下图：
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新建兑付申请表：创新券需要按批兑付，点击“新建兑付申请表”按钮新建。
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查看创新券：点击“创新券”按钮查看该创新券详情。
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退回创新券：点击“退回”按钮退回该创新券兑付申请到服务评价状态。
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兑付创新券：点击“兑付创新券”按钮将选中的创新券添加到兑付申请表中。
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批量兑付创新券：勾选要批量兑付的创新券，点击“批量兑付创新券”按钮，将勾选的创新券添加到兑

付申请表中。
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在“待提交”列表中可下载兑付申请表，盖章后上传到平台，然后提交到创业中心进行审核，在此列表可

进行的操作如下图所示。
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下载兑付申请表：点击“下载”

按钮，导出兑付申请表pdf。
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提交待兑付创新券：下载打印兑付申请表后加盖单位公章，上传到平台，再勾选兑付申请表，点

击“提交”按钮，提交该兑付申请表到管理机构进行兑付审核，审核通过后创新券即兑现。
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“创新券已兑付”菜单可进行检索、导出、查看等操作，如下图。
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      用户在“我的创新券”中可以查看拥有的创新券，可以根据关键字，筛选条件（未兑付、已兑付、全部）

搜索创新券。
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      机构管理员可以在“信息管理-人员信息维护”中完善机构信息，其中点击“是否修改归口单位”可以展

开归口部门相关信息，填写完信息后点击“保存”按钮保存修改后的机构信息，修改后需要管理部门重新审

核通过后信息才能生效。



建议使用谷歌浏览器或者360极速浏览器访问本系统，谷歌浏览器下载地址：
https://gl.nxinfo.org.cn/helpdocs/ChromeStandalone.exe；360极速浏览器下载地
址：https://gl.nxinfo.org.cn/helpdocs/360cse.exe；

1

2
3

建议使用IE11或以上版本1024x768以上分辨率浏览本站；

关闭浏览器的弹出窗口拦截功能，以谷歌浏览器为例，点击地址栏最左侧的图
标，选择网站设置，将弹出式窗口设为允许即可。
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如有其它疑问，请咨询以下电话：
技术支持：0951-5011204


